
  

 

 

 

 

 

 

Jesteśmy jednym z największych biur tłumaczeń w Polsce.  

Naszym Klientom, obecnym na wszystkich kontynentach, dostarczamy tylko usługi wysokiej jakości. 

Sukcesy zawdzięczamy ludziom, którzy tworzą nasz zespół z pasji do języków obcych. 

Obecnie intensywnie się rozwijamy i poszukujemy nowych pracowników. 

Dołącz do nas: www.lingualab.pl.  

 

Specjalista ds. Obsługi Klienta (biuro tłumaczeń) 
miejsce pracy: Kraków, ul. Piastowska 8A 

 

W Lingua Lab będziesz: 

• pełnić nadzór nad pełnym procesem tłumaczeniowym przy projektach tłumaczeń pisemnych 

i ustnych (planowanie, organizowanie, koordynowanie i kontrolowanie), 

• zarządzać procesem podziału pracy, 

• bezpośrednio współpracować z klientami w zakresie ich obsługi, 

• kontrolować jakość projektów i dbać o ich terminowość, 

• wykonywać inne prace wynikające z charakteru prowadzonej działalności. 

 

Jesteś naszym wymarzonym kandydatem jeśli: 

• posiadasz bardzo dobrą znajomość j. polskiego (zasad gramatyki, ortografii, interpunkcji) oraz j. 

angielskiego pozwalającą na swobodną komunikację pisemną oraz ustną, 

• cechuje Cię umiejętność logicznego myślenia, systematyczność, dbałość o szczegóły, 

odpowiedzialność, samodzielność, bardzo dobra organizacja pracy, 

• masz doświadczenie w zarządzaniu projektami i/lub obsłudze klienta, 

• potrafisz wykonywać kilka zadań równocześnie oraz ustalać priorytety, 

• znasz dobrze pakiet Ms Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook). 

 

 

 



  

 

 

 

 

Gwarantujemy Ci: 

• stabilne zatrudnienie w pełnym wymiarze godzin oraz w perspektywie awans, 

• pracę w renomowanym biurze tłumaczeń, 

• codzienny kontakt z różnymi językami obcymi, 

• pracę w sympatycznym i młodym zespole, formę zatrudnienia oraz wynagrodzenie: do 

uzgodnienia. 

 

 

Zainteresowana/y? Wspaniale! Teraz prosimy o dostarczenie aplikacji z podaniem w tytule 

wiadomości nr referencyjnego „SOK _WWW” na adres: info@lingualab.pl. 

Skontaktujemy się wyłącznie z wybranymi kandydatami. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


