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YOUR MESSAGE MATTERS

JesteSmy jednym z najwiekszych biur ttumaczen w Polsce.
Naszym Klientom, obecnym na wszystkich kontynentach, dostarczamy tylko ustugi wysokiej jakosci.
Sukcesy zawdzieczamy ludziom, ktdrzy tworzg nasz zespot z pasji do jezykdw obceych.
Obecnie intensywnie sie rozwijamy i poszukujemy nowych pracownikéw.

Dotacz do nas: www.lingualab.pl.

Specjalista ds. Obstugi Klienta (biuro ttumaczen)

miejsce pracy: Krakéw, ul. Piastowska 8A

W Lingua Lab bedziesz:

. petni¢ nadzér nad petnym procesem ttumaczeniowym przy projektach ttumaczen pisemnych
i ustnych (planowanie, organizowanie, koordynowanie i kontrolowanie),

e zarzadzac procesem podziatu pracy,

e bezposrednio wspdtpracowac z klientami w zakresie ich obstugi,

e kontrolowac jakos$¢ projektéw i dbac o ich terminowos¢,

e wykonywac inne prace wynikajace z charakteru prowadzonej dziatalnosci.

Jestes naszym wymarzonym kandydatem jesli:

e posiadasz bardzo dobrg znajomosc j. polskiego (zasad gramatyki, ortografii, interpunkcji) oraz j.
angielskiego pozwalajgca na swobodng komunikacje pisemng oraz ustng,

e cechuje Cie umiejetnosc logicznego myslenia, systematycznos¢, dbatosé o szczegoty,
odpowiedzialno$¢, samodzielnos¢, bardzo dobra organizacja pracy,

e masz doswiadczenie w zarzadzaniu projektami i/lub obstudze klienta,

e potrafisz wykonywa¢ kilka zadan rownoczesnie oraz ustalaé priorytety,

e znasz dobrze pakiet Ms Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook).
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Gwarantujemy Ci:

e stabilne zatrudnienie w petnym wymiarze godzin oraz w perspektywie awans,

e prace w renomowanym biurze ttumaczen,

e codzienny kontakt z réznymi jezykami obcymi,

e prace w sympatycznym i mtodym zespole, forme zatrudnienia oraz wynagrodzenie: do
uzgodnienia.

Zainteresowana/y? Wspaniale! Teraz prosimy o dostarczenie aplikacji z podaniem w tytule
wiadomosci nr referencyjnego ,,SOK _WWW” na adres: info@lingualab.pl.

Skontaktujemy sie wytgcznie z wybranymi kandydatami.
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